（十二）重大行政处罚案件查处制度

部门名称（盖章）：温州市教育局

温州区域内教育系统一般行政处罚案件实施属地管理，重大案件查处由温州市教育局实施。

1、 重大案件认定
重大行政处罚案件（以下简称重大案件）是指案件情况复杂、违法情节严重或涉案人员多、涉案金额大、社会影响广泛、拟作出较重处罚的案件。有下列情形之一的案件作为重大案件处理：

（一）拟予以责令停止招生、吊销办学许可证的；

（二）拟处以10000元以上罚款的；

（三）没收违法所得，非法财物价值在50000元以上的；
（四）案情复杂或社会影响较大，需集体合议的案件。

二、重大案件处置程序
（一）受案。收到举报投诉、其他部门移送、上级交办当日或者确认违法行为之日起3个工作日内完成受案登记并经行政审批，启动行政办案程序。同时，受案情况、案件进展情况及时上报市政府和省教育厅。

（二）调查取证。重大案件由分管领导牵头，责任处室、相关处室人员参与，进行调查取证。调查询问、调取证据材料、制作和送达法律文书等，办案人员不应少于二人，并应表明执法身份。对违法嫌疑人有利和不利的证据、事实都应当全面、及时调查，防止久拖不结或者证据灭失。

（三）提出处理意见。调查终结后，对确有违法行为的，主责承办人应当在综合分析案情、全面审查证据材料、正确适用法律的基础上，提出处理意见。

（四）集体议案。主责承办处室将处罚意见书提交局班子会议讨论。案件承办人员介绍立案依据、违法事实、主要证据、程序步骤、拟处理意见及依据、存在问题或分歧意见等，重点提出提交局班子讨论的主要事项。讨论内容要记录在案。集体讨论决定一经做出，原案件承办处室继续履行处罚程序，确保案件及时、有效办理。
（五）告知与送达。办案人员提出处理意见经局主要负责人同意、符合集体议案条件按规定集体议案形成结论，对依法应予处罚的，应向当事人履行告知程序。行政处罚决定书应当在宣告后将处罚决定书当场交付被处罚人，并由被处罚人在送达回执以及处罚决定书附卷联上签名或者盖章，即为送达；被处罚人拒绝签名或者盖章的，由办案人员在送达回执上注明；被处罚人不在场的，应当在作出决定之日起7日内送达。
三、监督考核
在重大案件的查处过程中存在瞒报、失查、办理不力、包庇纵容等情况的，对相关责任人予以警告或通报批评，情节严重的通报纪检或司法部门，追究相关人员的党纪或法律责任。
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